
 

 

 

สวนงาน  คณะวิทยาการจดัการ  มหาวิทยาลยัศิลปากร  วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  โทรภายใน ................ 

ท่ี                                          วันท่ี .................................................................              

เร่ือง ขอรับการสนับสนุนงบประมาณคาใชจายการนํานักศึกษาเดินทางไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ 
 

   

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ        
 

ดวยผลงานวิจัยของนักศึกษาและขาพเจา จํานวน ............... บทความ ไดรับการตอบรับจากผูจัดการประชุมทาง

วิชาการใหนําเสนอผลงานในการประชุมวิชาการ ………………………………………………….................…..................................................……… 

........................................................................................................... ระหวางวันท่ี .................................................................................. 

สถานท่ีจัดการประชุม ....................................................................................................... ในการน้ี จึงขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

คาใชจายการนํานักศึกษาเดินทางไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ โดยมีคาใชจายในการเดินทาง รวมเปนจํานวน

เงินท้ังสิ้น ......................................... บาท (.........................................................................) ตามประมาณการดังน้ี 

 คาเดินทาง   รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

 คาเดินทางของอาจารย  จํานวน ............... คน  เปนเงิน ......................................... บาท   

 เครื่องบิน      เปนเงิน ......................................... บาท 

 รถยนตสวนตัว  เปนเงิน ......................................... บาท 

       หมายเลขทะเบียน..............................................................  

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

      (โปรดระบุ.......................................................................................)  

  คาเดินทางของนักศึกษา  จํานวน ............... คน  เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

     (โปรดระบุ.......................................................................................) 

  อ่ืน ๆ   เปนเงิน ......................................... บาท 

(โปรดระบุ..............................................................................) 

 คาท่ีพัก    รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

 คาท่ีพักของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

                จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท  

  จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท 

  คาท่ีพักของนักศึกษา  เปนเงิน ......................................... บาท 

    จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยง   รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยงของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

     จํานวน .......... วัน  อัตราวันละ ................ บาท 

  คาเบ้ียเลี้ยงของนักศึกษา  เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... วัน  อัตราวันละ ................ บาท 

 คาลงทะเบียน   รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

บันทึกขอความ 

แบบขอรับการสนับสนุนงบประมาณคาใชจายการนํา

นักศึกษาไปเสนอผลงานวิจัยภายในประเทศ 
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 คาลงทะเบียนของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... คน ๆ ละ .............................. บาท 

  คาลงทะเบียนของนักศึกษา เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... คน ๆ ละ .............................. บาท 

 อ่ืน ๆ .......................................................................................................................................................................................... 

ท้ังน้ี ขาพเจาเขาใจแลววาหลังจากเดินทางกลับ จะตองสะสางเงินยืมภายใน 10 วันทําการ และนําสงสําเนาผลงาน

ท่ีนําเสนอในรายงานสืบเน่ืองจากการประชุม (Proceeding) ใหกับคณะเพ่ือใชประโยชนตอไป 

พรอมน้ี ไดแนบเอกสารประกอบการพิจารณาการขอรับสนับสนุนงบประมาณฯ ดังน้ี 

 หนังสือตอบรับจากผูจัดการประชุมวิชาการ 

 บทความวิจัยฉบับเต็ม (Full Paper) 

 แผนท่ีการเดินทาง (กรณีคาชดเชยนํ้ามันเช้ือเพลิงรถยนตสวนตัว) 

 รายช่ือนักศึกษา สาขาวิชา รหัสนักศึกษา 

 รายช่ือบทความท่ีนําเสนอ พรอมบทความฉบับเต็ม 

 เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ (โปรดระบุ)................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

  ลงช่ือ ....................................................................... 

(.................................................................) 
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กระบวนการดําเนินงานตรวจสอบงบประมาณ 
 

  เรียน  เจาหนาท่ีการเงิน/พัสดุ 

  เพ่ือโปรดตรวจสอบงบประมาณ 

 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

 การตรวจสอบของงานการเงิน 

  งบประมาณเปนไปตามระเบียบเงินกองทุนสนับสนุนการวิจยั นวัตกรรมและการสรางสรรค 

  แกไขงบประมาณ ดังน้ี 

      ...............................................................................................................................................................................................  

      ...............................................................................................................................................................................................  

 

ลงช่ือ ............................................................... 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

 การตรวจสอบของงานพัสดุ 

  งบประมาณเปนไปตามระเบียบเงินกองทุนสนับสนุนการวิจยั นวัตกรรมและการสรางสรรค 
  แกไขงบประมาณ ดังน้ี 

      ...............................................................................................................................................................................................  

      ...............................................................................................................................................................................................  

 

ลงช่ือ ............................................................... 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

  ความเห็นหัวหนาสาขาวิชาฯ 
   

 
 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

  ความเห็นของรองคณบดีฝายวิจัย 

 

 
 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 



   เรียน คณบดีคณะวิทยาการจัดการ (ผานเลขานุการคณะฯ) 

  เพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะพิจารณาใหความเห็นชอบตอไป 

 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ ............................................................... 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

 การพิจารณาของคณบดี/ผูท่ีคณบดีมอบหมาย 



 

 

 

สวนงาน  คณะวิทยาการจดัการ  มหาวิทยาลยัศิลปากร  วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  โทรภายใน ................ 

ท่ี                                           วันท่ี .................................................................             

เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปราชการและขออนุมัตินํานักศึกษาไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ 
 

   

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ  

  ดวยขาพเจา......................................................................................................................พนักงานใน

สถาบันอุดมศึกษา/ขาราชการตําแหนง..........................................................ไดเสนอขออนุมัติงบประมาณคาใชจายในการนํา

นักศึกษาเดินทางไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศจากกองทุนสนับสนุนการวิจัย นวัตกรรมและการ

สรางสรรค เปนจํานวนเงินท้ังสิ้น ......................................... บาท (.......................................................................) ในการ

ประชุมวิชาการ .................................................................................................................................................. ระหวางวันท่ี

.............................................................. สถานท่ีจัดประชุม.........................................................................................................

ดังรายละเอียดเอกสารท่ีแนบมาพรอมน้ี 

ในการน้ี เพ่ือใหการดําเนินงานดังกลาวเปนไปดวยความเรียบรอย จึงขออนุมัติ ดังน้ี 

1. ขออนุมัติเดินทางไปราชการและขออนุมัตินํานักศึกษาจํานวน .......... ราย ไปเผยแพร นําเสนอ และ

แสดงผลงาน ตั้งแตวันท่ี........................................... ถึงวันท่ี........................................... ตามรายช่ือท่ีแนบมาพรอมน้ี 

2. ขออนุมัตคิาใชจายการนํานักศึกษาเดินทางไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ โดย

มีคาใชจายในการเดินทาง รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิ้น ................................... บาท (......................................................................) 

ตามรายละเอียดดังน้ี 

 คาเดินทาง   รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

 คาเดินทางของอาจารย  จํานวน ............... คน  เปนเงิน ......................................... บาท   

 เครื่องบิน      เปนเงิน ......................................... บาท 

 รถยนตสวนตัว  เปนเงิน ......................................... บาท 

         หมายเลขทะเบียน..............................................................  

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

        (โปรดระบุ.......................................................................................)  

    คาเดินทางของนักศึกษา  จํานวน ............... คน  เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

       (โปรดระบุ.......................................................................................) 

    อ่ืน ๆ   เปนเงิน ......................................... บาท 

(โปรดระบุ..............................................................................) 

 คาท่ีพัก    รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

 คาท่ีพักของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

                  จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท  

    จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท 

บันทึกขอความ 

แบบขออนุมตัิเดินทางไปราชการ 

และขออนุมัตินํานักศึกษา 

เดินทางไปนําเสนอผลงานภายในประเทศ  



    คาท่ีพักของนักศึกษา  เปนเงิน ......................................... บาท 

      จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยง   รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยงของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

       จํานวน .......... วัน  อัตราวันละ ................ บาท 

    คาเบ้ียเลี้ยงของนักศึกษา  เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... วัน  อัตราวันละ ................ บาท 

 คาลงทะเบียน   รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

 คาลงทะเบียนของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... คน ๆ ละ .............................. บาท 

    คาลงทะเบียนของนักศึกษา เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... คน ๆ ละ .............................. บาท 

จํานวน .......... บทความ ๆ ละ .............................. บาท 

 อ่ืน ๆ ............................................................................................................................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

  ลงช่ือ ....................................................................... 

(.................................................................) 
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