
 

 

 

สวนงาน  คณะวิทยาการจดัการ  มหาวิทยาลยัศิลปากร  วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  โทรภายใน ................ 

ท่ี                                          วันท่ี .................................................................              

เร่ือง ขอรับการสนับสนุนงบประมาณคาใชจายการนํานักศึกษาเดินทางไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ 
 

   

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ        
 

ดวยผลงานวิจัยของนักศึกษาและขาพเจา จํานวน ............... บทความ ไดรับการตอบรับจากผูจัดการประชุมทาง

วิชาการใหนําเสนอผลงานในการประชุมวิชาการ ………………………………………………….................…..................................................……… 

........................................................................................................... ระหวางวันท่ี .................................................................................. 

สถานท่ีจัดการประชุม ....................................................................................................... ในการน้ี จึงขอรับการสนับสนุนงบประมาณ

คาใชจายการนํานักศึกษาเดินทางไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ โดยมีคาใชจายในการเดินทาง รวมเปนจํานวน

เงินท้ังสิ้น ......................................... บาท (.........................................................................) ตามประมาณการดังน้ี 

 คาเดินทาง   รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

 คาเดินทางของอาจารย  จํานวน ............... คน  เปนเงิน ......................................... บาท   

 เครื่องบิน      เปนเงิน ......................................... บาท 

 รถยนตสวนตัว  เปนเงิน ......................................... บาท 

       หมายเลขทะเบียน..............................................................  

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

      (โปรดระบุ.......................................................................................)  

  คาเดินทางของนักศึกษา  จํานวน ............... คน  เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

     (โปรดระบุ.......................................................................................) 

  อ่ืน ๆ   เปนเงิน ......................................... บาท 

(โปรดระบุ..............................................................................) 

 คาท่ีพัก    รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

 คาท่ีพักของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

                จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท  

  จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท 

  คาท่ีพักของนักศึกษา  เปนเงิน ......................................... บาท 

    จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยง   รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยงของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

     จํานวน .......... วัน  อัตราวันละ ................ บาท 

  คาเบ้ียเลี้ยงของนักศึกษา  เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... วัน  อัตราวันละ ................ บาท 

 คาลงทะเบียน   รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

บันทึกขอความ 

แบบขอรับการสนับสนุนงบประมาณคาใชจายการนํา

นักศึกษาไปเสนอผลงานวิจัยภายในประเทศ 
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 คาลงทะเบียนของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... คน ๆ ละ .............................. บาท 

  คาลงทะเบียนของนักศึกษา เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... คน ๆ ละ .............................. บาท 

 อ่ืน ๆ .......................................................................................................................................................................................... 

ท้ังน้ี ขาพเจาเขาใจแลววาหลังจากเดินทางกลับ จะตองสะสางเงินยืมภายใน 10 วันทําการ และนําสงสําเนาผลงาน

ท่ีนําเสนอในรายงานสืบเน่ืองจากการประชุม (Proceeding) ใหกับคณะเพ่ือใชประโยชนตอไป 

พรอมน้ี ไดแนบเอกสารประกอบการพิจารณาการขอรับสนับสนุนงบประมาณฯ ดังน้ี 

 หนังสือตอบรับจากผูจัดการประชุมวิชาการ 

 บทความวิจัยฉบับเต็ม (Full Paper) 

 แผนท่ีการเดินทาง (กรณีคาชดเชยนํ้ามันเช้ือเพลิงรถยนตสวนตัว) 

 รายช่ือนักศึกษา สาขาวิชา รหัสนักศึกษา 

 รายช่ือบทความท่ีนําเสนอ พรอมบทความฉบับเต็ม 

 เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวของ (โปรดระบุ)................................................................................................................... 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

  ลงช่ือ ....................................................................... 

(.................................................................) 
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กระบวนการดําเนินงานตรวจสอบงบประมาณ 
 

  เรียน  เจาหนาท่ีการเงิน/พัสดุ 

  เพ่ือโปรดตรวจสอบงบประมาณ 

 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

 การตรวจสอบของงานการเงิน 

  งบประมาณเปนไปตามระเบียบเงินกองทุนสนับสนุนการวิจยั นวัตกรรมและการสรางสรรค 

  แกไขงบประมาณ ดังน้ี 

      ...............................................................................................................................................................................................  

      ...............................................................................................................................................................................................  

 

ลงช่ือ ............................................................... 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

 การตรวจสอบของงานพัสดุ 

  งบประมาณเปนไปตามระเบียบเงินกองทุนสนับสนุนการวิจยั นวัตกรรมและการสรางสรรค 
  แกไขงบประมาณ ดังน้ี 

      ...............................................................................................................................................................................................  

      ...............................................................................................................................................................................................  

 

ลงช่ือ ............................................................... 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

  ความเห็นหัวหนาสาขาวิชาฯ 
   

 
 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

  ความเห็นของรองคณบดีฝายวิจัย 

 

 
 

ลงช่ือ .............................................................. 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 



   เรียน คณบดีคณะวิทยาการจัดการ (ผานเลขานุการคณะฯ) 

  เพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอไดโปรดเสนอท่ีประชุมคณะกรรมการประจําคณะพิจารณาใหความเห็นชอบตอไป 

 

 

 

 

 

 

ลงช่ือ ............................................................... 

(........................................................................) 

วันท่ี.......................................... 

 การพิจารณาของคณบดี/ผูท่ีคณบดีมอบหมาย 



 

 

 

สวนงาน  คณะวิทยาการจดัการ  มหาวิทยาลยัศิลปากร  วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  โทรภายใน ................ 

ท่ี                                           วันท่ี .................................................................             

เร่ือง ขออนุมัติเดินทางไปราชการและขออนุมัตินํานักศึกษาไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ 
 

   

เรียน คณบดีคณะวิทยาการจดัการ  

  ดวยขาพเจา......................................................................................................................พนักงานใน

สถาบันอุดมศึกษา/ขาราชการตําแหนง..........................................................ไดเสนอขออนุมัติงบประมาณคาใชจายในการนํา

นักศึกษาเดินทางไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศจากกองทุนสนับสนุนการวิจัย นวัตกรรมและการ

สรางสรรค เปนจํานวนเงินท้ังสิ้น ......................................... บาท (.......................................................................) ในการ

ประชุมวิชาการ .................................................................................................................................................. ระหวางวันท่ี

.............................................................. สถานท่ีจัดประชุม.........................................................................................................

ดังรายละเอียดเอกสารท่ีแนบมาพรอมน้ี 

ในการน้ี เพ่ือใหการดําเนินงานดังกลาวเปนไปดวยความเรียบรอย จึงขออนุมัติ ดังน้ี 

1. ขออนุมัติเดินทางไปราชการและขออนุมัตินํานักศึกษาจํานวน .......... ราย ไปเผยแพร นําเสนอ และ

แสดงผลงาน ตั้งแตวันท่ี........................................... ถึงวันท่ี........................................... ตามรายช่ือท่ีแนบมาพรอมน้ี 

2. ขออนุมัตคิาใชจายการนํานักศึกษาเดินทางไปเผยแพร นําเสนอ และแสดงผลงานภายในประเทศ โดย

มีคาใชจายในการเดินทาง รวมเปนจํานวนเงินท้ังสิ้น ................................... บาท (......................................................................) 

ตามรายละเอียดดังน้ี 

 คาเดินทาง   รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

 คาเดินทางของอาจารย  จํานวน ............... คน  เปนเงิน ......................................... บาท   

 เครื่องบิน      เปนเงิน ......................................... บาท 

 รถยนตสวนตัว  เปนเงิน ......................................... บาท 

         หมายเลขทะเบียน..............................................................  

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

        (โปรดระบุ.......................................................................................)  

    คาเดินทางของนักศึกษา  จํานวน ............... คน  เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาจางเหมารถตู   เปนเงิน ......................................... บาท 

 คาพาหนะรับ-สง  เปนเงิน ......................................... บาท 

       (โปรดระบุ.......................................................................................) 

    อ่ืน ๆ   เปนเงิน ......................................... บาท 

(โปรดระบุ..............................................................................) 

 คาท่ีพัก    รวมเปนเงิน ......................................... บาท  

 คาท่ีพักของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

                  จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท  

    จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท 

บันทึกขอความ 

แบบขออนุมตัิเดินทางไปราชการ 

และขออนุมัตินํานักศึกษา 

เดินทางไปนําเสนอผลงานภายในประเทศ  



    คาท่ีพักของนักศึกษา  เปนเงิน ......................................... บาท 

      จํานวน .......... คืน  จํานวน ............ หอง อัตราหองละ .................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยง   รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

 คาเบ้ียเลี้ยงของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

       จํานวน .......... วัน  อัตราวันละ ................ บาท 

    คาเบ้ียเลี้ยงของนักศึกษา  เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... วัน  อัตราวันละ ................ บาท 

 คาลงทะเบียน   รวมเปนเงิน ......................................... บาท 

 คาลงทะเบียนของอาจารย  เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... คน ๆ ละ .............................. บาท 

    คาลงทะเบียนของนักศึกษา เปนเงิน ......................................... บาท 

จํานวน .......... คน ๆ ละ .............................. บาท 

จํานวน .......... บทความ ๆ ละ .............................. บาท 

 อ่ืน ๆ ............................................................................................................................................. 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

 

  ลงช่ือ ....................................................................... 

(.................................................................) 
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